RIGID

Régie intermunicipale
de gestion intégrée des déchets

NOUS
EMBAUCHONS

ADJOINT(E)
ADMINISTRATIF(VE)

CONDITIONS

RESPONSABILITES D'EMPLOI

35 heures/semaine

Redaction de proces verbaux Assurance Collective couvert a 507

Préparation de rencontres RVER de 'employeur jusqu’a 37

(EOBUTIRILS, CORYOEHHONS, .. Possibilité de télétravail
Classement et archives

Rédaction et mise a jour de politiques

Tenue de livres

Facturation et paiement de fournisseurs

POUR POSTULER

Rédaction de rapports I,

rh@rigidbny.com <

Service a la clientéle




